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REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Auditoria Interna Geral, com representacdo nos Campus, € o 6rgao técnico de
controle e instrumento gerencial responsavel por fortalecer e assessorar a gestdo, encarregado da
analise periddica de desempenho das atividades estabelecidas pela administracdo, de forma a
proporcionar aos gestores base segura para a tomada de decisdes, bem como prestar apoio aos
Orgios do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e ao Tribunal de Contas da

Unido, respeitada a legislagdo pertinente.

Art. 2° — A Auditoria Interna Geral do IFAP, exercera suas atribui¢des sem elidir a
competéncia dos controles proprios dos sistemas instituidos no &mbito da Administragdo Publica
Federal, nem o controle administrativo inerente a cada dirigente, ¢ em conformidade com as
disposi¢des contidas nos Decretos n°. 3.591, de 06 de setembro de 2000 e n°. 4.304, del6 de
julho de 2002.

CAPITULO IT
DOS OBJETIVOS

Art. 3° - A Auditoria Interna Geral e Coordenagdes de Auditoria Interna dos Campus do

IFAP, tem por objetivo assegurar:

I — a regularidade da gestdo contabil, orgamentéria, financeira, patrimonial, operacional

e de pessoal da Instituigdo, objetivando a eficiéncia, eficicia, economicidade e efetividade;
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I — a regularidade das contas, a eficiéncia e a eficacia na aplicagdo dos recursos
disponiveis, observados, dentre outros, os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade,
publicidade, legitimidade e economicidade;

IIT — aos ordenadores de despesas, a orientagdo necessaria para racionalizar a execugao
da receita e despesa, com vistas a aplicacdo regular e a utilizagdo adequada de recursos e bens
disponiveis;

IV — aos setores responsdveis pela administracdo, planejamento, orcamento e
programacao financeira, informagdes oportunas que permitam aperfeigoar essas atividades;

V — o fiel cumprimento das leis, normas e regulamentos bem como a eficiéncia ¢ a
qualidade técnica dos controles contibeis, orgamentérios, financeiros e patrimoniais da
Instituigdo;

VI — a racionalizacdo progressiva dos procedimentos administrativos, contabeis,
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais da Instituicao;

VII — a interpretagdo de normas, instru¢des de procedimentos e qualquer outro assunto

no ambito de sua competéncia ou atribuicao.

CAPITULO III
DA ORGANIZACAO

Art. 4° - Integram a Auditoria Interna do IFAP:

I - A Auditoria Interna Geral que sera composta por 01 (um) Auditor Chefe, um Corpo

Técnico, e equipe de apoio, em numero suficiente a atender suas finalidades.

§ 1° A fungdo de Auditor Chefe da Auditoria Interna Geral, sera exercida por servidor do
quadro da Institui¢do, cuja nomeacdo, designagdo, exoneracao ou dispensa ¢ de competéncia do
Reitor, que devera submeter a aprovac¢ao do Conselho Superior do IFAP com posterior aprovacao

da Controladoria-Geral da Unido no Estado do Amapa.
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§ 2° A escolha do Auditor Chefe recaira sobre os servidores técnico-administrativos,
pertencentes ao quadro da carreira de auditor e, caso ndo existam servidores concursados para o
cargo, a indicagdo sera entre os profissionais efetivos pertencentes ao quadro de pessoal da
Institui¢do que apresentem, como requisito basico, curso de nivel superior, além de comprovada

experiéncia e competéncia para o exercicio da fungao.

§ 3° O Corpo Técnico, corresponde a membros da Auditoria Interna, devendo serem
constituido por servidores técnico-administrativos, qualificados e legalmente habilitados em

concurso publico.

§ 4° A Equipe de Apoio, corresponde aos demais membros da Auditoria Interna, devendo
serem constituido por servidores técnico-administrativos de nivel médio e legalmente habilitados

em concurso publico.

§ 5° A Auditoria Interna se sujeita a orientagdo normativa e supervisao técnica do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federal, prestando apoio as unidades que o integram.
I — As Auditorias Internas nos Campus serdao compostas por 01 (um) Coordenador da

Auditoria ocupante do Corpo Técnico e Equipe de Apoio.
Art. 5° - O titular da Unidade de Auditoria Interna sera substituido, em suas faltas e
impedimentos eventuais, por servidor lotado no préprio setor, indicado pelo Reitor a aprovagao

do Conselho Superior do IFAP.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° — Compete a Auditoria Interna:
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I — Elaborar o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna — PAINT, e o Relatorio
Anual de Atividades de Auditoria Interna — RAINT, a serem submetidos ao Conselho Superior,
fundamentados nas caracteristicas e necessidades dos Campus e da Reitoria, de acordo com a
legislagdo pertinente;

IT — Analisar os procedimentos, rotinas e controles internos;

IIT — Avaliar e orientar os diversos setores da Instituicdo quanto a eficiéncia e eficacia na
aplicagdo e utilizagdo dos recursos publicos visando a melhor racionalizacdo de programas e
atividades;

IV — Analisar e avaliar a execugdo orgamentaria quanto a conformidade, aos limites e as
destinagdes estabelecidas na legislacdo pertinente;

V — Fortalecer, racionalizar e assessorar a gestdo, no tocante as agdes de controle;

VI — Prestar apoio aos orgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal e do Tribunal de Contas da Unido, respeitada a legislacao pertinente;

VII — Acompanhar o resultado final dos processos de sindicdncia e processos
administrativos disciplinares, com vistas a subsidiar os 6rgdos do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Federal com as informagdes necessarias;

VIII — Supervisionar os servi¢os e trabalhos de Controle Interno nos Campus;

X — Verificar o desempenho da gestdo do Instituto visando comprovar a legalidade dos
atos e examinar os resultados quanto a economicidade na execuc¢do or¢amentdria e financeira,
patrimonial, de recursos humanos, de suprimentos de bens e servicos ¢ demais controles da

gestao.

Art. 7° - Compete ao Auditor Chefe:

I — coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Coordenagdo da AUDIN no
ambito da Instituicao;
IT — elaborar projetos e planejar atividades a serem desenvolvidos pela Auditoria

Interna;
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III — representar a unidade perante o Conselho Superior e demais Orgdos e Unidades
descentralizadas;

IV — identificar as necessidades de treinamento do pessoal lotado na unidade de
Auditoria Interna, proporcionando-lhe o aperfeigoamento necessario;

V — subsidiar o Conselho Superior e o Gestor Superior, fornecendo informagdes que
visem auxiliar nas tomadas de decisoes;

VI — emitir parecer sobre o pedido de autorizagdo para contratacdo de servigos de
auditoria externa;

VII — pronunciar-se sobre questoes relativas a interpretacdo de normas, instrugdes de
procedimentos e a qualquer outro assunto no ambito de sua competéncia ou atribuicao;

VIII — tratar de outros assuntos de interesse da Auditoria Interna.

Art. 8° - Compete ao Corpo Técnico da Unidade de Auditoria Interna da Reitoria e dos

Campus:

I — realizar auditagem obedecendo programas de controle e auditoria previamente
elaborados;

IT — planejar adequadamente os trabalhos de auditoria de forma a prever a natureza, a
extensdo e a profundidade dos procedimentos que neles serdo empregados, bem como a
oportunidade de sua aplicacao;

III — determinar o universo e¢ a extensdo dos trabalhos, definindo o alcance dos
procedimentos a serem utilizados estabelecendo as técnicas apropriadas;

IV — efetuar exames preliminares das areas, operacdes, programas € recursos nas
unidades a serem auditadas, considerando-se a legislagdo aplicavel, normas e instrumentos
vigentes, bem como o resultado das ultimas auditorias, quando for o caso;

V — avaliar os sistemas contdbil, or¢amentario, financeiro, patrimonial, e operacional

das unidades a serem auditadas;
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VI — acompanhar a execucdo contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e
operacional, examinando periodicamente o comportamento das receitas e das despesas dentro
dos niveis autorizados para apurar as correspondéncias dos lancamentos com os documentos que
lhes deram origem, detectando responsabilidades;

VII — assessorar a Administracdo Superior no atendimento as diligéncias dos 6rgdos
ministeriais ¢ de controle externo, tais como Ministério da Educa¢ao, Ministério da Fazenda,
Tribunal de Contas da Unido, dentre outros;

VIII — identificar os problemas existentes no cumprimento das normas de controle
interno relativas a gestdo contébil, orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional, propondo
solugoes;

IX — elaborar periodicamente relatorios parciais e globais de auditagem realizada para
fornecer aos gestores subsidios necessarios a tomada de decisoes;

X — verificar as contas dos responsaveis pela aplicagado, utilizagao ou guarda de bens e
valores da administracdo descentralizada;

XI — avaliar a legalidade, a eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade de gestao.

Art. 9° - Compete a Equipe de Apoio da Auditoria Interna da Reitoria e dos Campus:

I — digitar documentos diversos, pertinentes as atividades de auditoria Interna;
II — arquivar documentos;

III- receber e encaminhar documentos;

IV — requisitar material de expediente;

V — desenvolver atividades de apoio para o bom funcionamento da Auditoria Interna.
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CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 — O corpo técnico, nos termos deste artigo, esta habilitado a proceder aos

levantamentos e colher as informagdes indispensaveis ao cumprimento de suas atribuigoes.

Paragrafo tnico. Os dirigentes de entidades e Unidades ligadas direta ou indiretamente a
Institui¢do devem proporcionar ao corpo técnico amplas condi¢cdes para o exercicio de suas
fungdes, permitindo-se livre acesso a informagdes, dependéncias e instalagdes, bens, titulos,

documentos e valores.

Art. 11° — O corpo técnico sera designado para os trabalhos de auditoria mediante Ordem

de Servico ou equivalente, expedida pelo Auditor Chefe.

§ 1° Os trabalhos serdo executados de acordo com as normas de Auditoria e procedimentos

de Administra¢do Publica Federal.

§ 2° As conclusdes do corpo técnico serdo condensadas em Relatério de Auditoria, que

constituird o documento final dos trabalhos realizados.

§ 3° Esse Relatorio sera encaminhado, para conhecimento e providéncias cabiveis, aos

setores envolvidos e, concomitantemente, ao Reitor.

Art. 12 — As demandas de informagdes e providéncias emanadas pela Coordenagdo da
Auditoria Interna terdo prioridade administrativa na Institui¢ao, € sua recusa ou atraso importara

em representacdo para os 0rgaos superiores.
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Art. 13 — Quando dos trabalhos de campo, houver necessidade de especialistas fora da
area de atuacdo do auditor, poderd ser requisitado pelo titular da Auditoria Interna, profissional

habilitado para acompanhar os trabalhos a serem executados.

Art. 14 — Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Auditor Titular
da Unidade de Auditoria Interna, ressalvada a matéria de competéncia dos 6rgaos superiores da

Institui¢do e do Sistema de Controle Interno Federal.




