INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
Comissdo do Processo de Sele¢do Simplificado

EDITAL N° 001/2014 — CPSS/IFAP

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO DE TUTORES PRESENCIAIS E
TUTORES A DISTANCIA / Programa Profuncionario e Cursos Técnicos na
Modalidade a Distancia/Rede e-TEC Brasil

CAMPUS/POLO MACAPA e CAMPUS/POLO LARANJAL DO JARI
1° SEMESTRE DE 2014

A COMISSAO DO PROCESSO SELECAO SIMPLIFICADO - CPSS do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP, no uso de suas
atribui¢des que lhe confere a Portaria IFAP - N° 967/2013, torna publica a abertura
das inscricdes ao Processo de Selecao Simplificado para tutor presencial e tutor a
distancia para os Cursos do Programa Profuncionario e Cursos Técnicos na
Modalidade a Distancia/Rede e-Tec Brasil ofertado no Campus/Polo Macapa e
Campus/Polo Laranjal do Jari, na condi¢do de bolsista de acordo com a
Resolugao/FNDE/CD/ n 36 de 13/07/2009, Resolugao CD/FNDE n 18 de 16/6/2010 e
Decreto n 7.589 de 26/10/2011.

. DO PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADA

1.1. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas e condigdes
estabelecidas para eximir-se de quaisquer responsabilidades inerentes ao que dispde
neste Edital.

1.2. O processo seletivo sera conduzido por uma Comissdao do Processo Selecao
Simplificado designado pelo Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa.

1.3. Sdo ofertadas 42 (quarenta e duas) vagas para tutor presencial e tutor a distancia,
distribuidas conforme os Quadros I e II a seguir:

Quadro I — Tutor Presencial

VAGAS ~ .
FORMACAO BASICA REQUERIDA CAMPUS / POLO
OFERTADAS
17 Ensino Médio Completo, com experiéncia de MACAPA
01 ano no magistério.
4 Ensino Médio Completo, com experiéncia LARANJAL DO JARI
de 01 ano no magistério.
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Quadro II — Tutor a Distancia

VAGAS ~ .
FORMACAO BASICA REQUERIDA CAMPUS / POLO
OFERTADAS
17 Ensino Médio Completo, com experiéncia MACAPA
de 01 ano no magistério.
4 Ensino Médio Completo, com experiéncia LARANJAL DO JARI
de 01 ano no magistério.

DOS CANDIDATOS

2.1. Somente serdo validas as inscri¢des dos candidatos a vaga de tutor presencial e tutor a
distancia, que atenderem aos seguintes critérios:
a) Formacdo minima de ensino médio completo e experiéncia profissional
comprovada de no minimo 01 (um) ano no magistério, conforme quadros I e II;
b) Nao receber bolsa custeada pelos recursos CAPES/FNDE;

DA INSCRICAO

3.1. A inscrigdo e a entrega da documentacao do candidato serd realizada nos dias 09 a 15
de janeiro de 2014, no horario das 9:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:00h nos
seguintes enderecos:

A) Campus/Polo Macapa /IFAP, localizado na rodovia BR 210 S/N — Brasil Novo —
Macapa AP.

B) Campus/Polo Laranjal do Jari / IFAP, localizado na rua Nilo Pecanha, n°® 1263 —
Bairro Cajari — Laranjal do Jari.

3.2. Para realizar a inscri¢do, o candidato devera preencher corretamente o Formulario de
Inscri¢do (Anexo I) e entregéd-lo juntamente com as fotocOpias (acompanhada dos
originais para conferéncia e organizados dentro de um envelope) dos seguintes
documentos:

a) Curriculo Lattes atualizado, com fotocopia dos documentos comprobatorios;

b) Comprovante de experiéncia profissional docente de, no minimo, 01 (um) ano;
c¢) 01 (uma) foto 3x4 recente;

d) Documento de identificagdo: Carteira de Identidade expedida pelas Secretarias de
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Seguranca Publica ou pelas For¢as Armadas, Policias Militares, Ordens ou Conselhos
que, por lei federal, tenha validade como documento de identidade e possibilite a
conferéncia da foto e da assinatura, ou Carteira Profissional ou Passaporte ou Carteira
de Habilitacdo com fotografia, na forma da Lei n°® 9.503/97;

e) Documento de Inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

f) Ti

tulo de Eleitor e Comprovante de Quitagdo Eleitoral;

g) Certificado de Reservista, para os candidatos do sexo masculino;

h) D

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

iploma/certificado do ensino médio.

Somente sera dispensada a apresenta¢do de documento original se a fotocopia estiver
autenticada em cartorio.
A fotocopia da documentagdo apresentada somente sera aceita se legivel.
Para comprovacdo da experiéncia profissional docente, somente serdo aceitos o0s
seguintes documentos: fotocopia de carteira de trabalho ou declaracio ou
contracheque emitido pela instituicdo de ensino empregadora com as seguintes
informacgdes: cargo de Professor(a) e tempo de servigo.
Para efeitos de inscrigdo serdo considerados os seguintes documentos de
identificacao: Carteira de Identidade expedida pelas Secretarias de Seguranca Publica
ou pelas For¢as Armadas, Policias Militares, Ordens ou Conselhos que, por lei
federal, tenha validade como documento de identidade e possibilite a conferéncia da
foto e da assinatura, ou Carteira Profissional ou Passaporte ou Carteira de Habilitagao
com fotografia, na forma da Lei n® 9.503/97.

O candidato que apresentar documentagdo incompleta no ato da inscricdo sera
automaticamente eliminado do processo seletivo.

Nao haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou com
documentagao incompleta, nem através de correspondéncia postal, fax-simile ou via
Internet.

3.9. O candidato somente podera se inscrever em uma das fungdes ofertadas.
3.10. Serdo eliminados deste processo seletivo os candidatos que, em qualquer tempo:

a) Cometer falsidade ideologica com prova documental;
b) Nao apresentar a documentacgdo exigida neste edital;

c) Utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidamente comprovados por meio
eletronico, estatistico, visual ou grafolédgico;

d) Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital;
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e) Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa
envolvida no Processo Seletivo; ou

f) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao processo seletivo.

4. DASELECAO

4.1. O processo seletivo constara de 02 (duas) fases classificatérias:
a) Fase 1: analise de curriculum, segundo pontuacdo discriminada no Anexo III — Tutores
Presencial e a Distancia deste Edital.

b) Fase 2: “Treinamento para uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle”, com
aproveitamento minimo de 60% .

4.2. O nao comparecimento do candidato no dia, horario e local determinado ao
“Treinamento para o uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle” implicara
na sua eliminag¢ao do processo, ndo cabendo recurso.

5. DA CLASSIFICACAO

5.1. A classificagdo dos candidatos obedecera a ordem decrescente do somatorio de
pontos obtidos em todas as fases deste processo seletivo.
5.2. Em caso de empate serdo considerados os critérios abaixo, na seguinte ordem:
a) idoso, conforme o Art. 27, paragrafo tnico da Lei n° 10.741/03;

b) maior nota no curriculum;
c¢) maior tempo de experiéncia em tutoria nos programas da Rede e-ETEC Brasil;
d) maior tempo de experiéncia na Tutoria em EaD.

5.3. O processo seletivo podera classificar até 03 (trés) vezes o niumero de vagas por
campus/polo para tutores presenciais e tutores a distancia para a fase II, “Treinamento
para o uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle”. A convocagdo ¢ a
contratacdo obedecerdo a necessidade do Programa Profunciondrio, dos Cursos
Técnicos Subsequentes em EaD e do prazo de validade deste Edital.

5.4. O prazo de validade deste processo de seletivo sera até dezembro de 2014.
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7.

8.
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DOS RESULTADOS

6.1. O resultado preliminar da Fase 1, analise de curriculum, sera divulgado, a partir do
dia 17 de janeiro de 2014, no sitio oficial do IFAP (http://www.ifap.edu.br).

6.2. O resultado final da Fase 1 sera divulgado, a partir do dia 21 de janeiro 2014, no sitio
oficial do IFAP (http://www.ifap.edu.br), com cronograma do “Treinamento para o
uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle”.

6.3. Nao caberd recurso referente ao resultado da Fase 2.

6.4. O resultado final serd divulgado a partir do dia 24 de janeiro de 2014, no sitio oficial
do IFAP (http://www.ifap.edu.br).

DOS RECURSOS

7.1. Os recursos referente a Fase 1 devem ser interpostos, utilizando o modelo de
Formulario de Interposi¢ao de Recurso, constante no Anexo II, apenas no dia 20 de
Janeiro de 2014, das 09:00h as 12:00h e 14:00h as 18:00h.

7.2. Os recursos deverao ser dirigidos a Comissdo do Processo de Selecdo e entregue pelo
candidato, em duas vias, nos enderegos citados no item 3.1 deste Edital.

7.3. Os recursos interpostos fora do prazo, ndo serdo aceitos, sendo considerado, para
tanto, a data e horario da entrega.

7.4. Serao somente apreciados recursos expressos em termos fundamentados, que
apontarem as circunstancias que os justifiquem e forem interpostos dentro do prazo.

7.5. Nao serdo aceitos os recursos interpostos por fax-simile(FAX), telex, internet,
telegrama ou outro meio que nao seja especificado neste Edital.

7.6. Nao serdo aceitos interposi¢ao de recursos do candidato através de procuracao.

7.7. As decisdes dos recursos serdo dadas a conhecer, coletivamente quando deferidos e
individualmente quando indeferidos.

DAS ATRIBUICOES

8.1. O TUTOR PRESENCIAL tem como fungdo auxiliar o coordenador de Campus/Polo
no desenvolvimento do curso, na interagdo com o estudante, através de diversas
midias, compreendendo as seguintes atribuigdes:

a) realizar as atividades tipicas de tutoria presencial;

b) participar das atividades referentes ao curso e de preparacdo profissional para o
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exercicio da tutoria e dos processos de avaliacao;
c) assistir aos alunos nas atividades desenvolvidas no Campus/Polo;

d) orientar e estimular os estudos, favorecendo a interacdo entre professor formador e
alunos, entre tutor a distancia e alunos, entre alunos e o coordenador de Campus/Polo;

) executar as atividades presenciais;

f) auxiliar na elaboracdo dos relatorios necessarios ao bom desenvolvimento do processo
de ensino-aprendizagem;

g) acompanhar os relatdrios de desempenho dos alunos nas atividades desenvolvidas;

h) estar a disposi¢do dos estudantes e atendé-los quando for solicitado, nos horérios pré-
estabelecidos pela coordenagao do curso.

1) apoiar operacionalmente a coordenagao do curso nas atividades presenciais nos
Campus/Polo;

J) orientar os alunos quanto ao uso do ambiente virtual de ensino e aprendizagem — AVA.

k) participar dos momentos de avaliagdes presenciais e das reunides com o coordenador de
Campus/Polo;

1) acompanhar individualmente os alunos;

m) participar de cursos de capacitacio em EaD, ofertados pelo IFAP sempre que
convocado.

8.2. O TUTOR A DISTANCIA tem como funcdo auxiliar o estudante, através de diversas
midias, compreendendo as seguintes atribuigdes:
a) apoiar o professor do componente curricular nas atividades educacionais;

b) acompanhar as atividades do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA;
c) elaborar os relatérios de regularidade dos alunos;

d) elaborar os relatorios de desempenho dos alunos nas atividades no AVA;
e) aplicar avaliacdes a distancia;

f) coordenar as atividades a distancia;

g) mediar a comunicagao de contetidos entre o professor e o cursista;
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h) estabelecer contato com os alunos por meio do AVA.

9. DA BOLSA

9.1. Conforme Resolugdo FNDE/CD n° 36/2009, Art. 8°, o pagamento da bolsa sera feito
diretamente ao tutor, por meio de depdsito bancario em conta beneficio aberta pelo
FNDE especificamente para esse fim.

9.2. Os tutores somente fardo jus ao recebimento de 01 (uma) bolsa mensal.

9.3. O valor da bolsa a ser concedida aos tutores ¢ de R$ 765,00 (setecentos ¢ sessenta e
cinco reais), de acordo com a Resolucdo CD/FNDE n° 18, de 16 de junho de 2010,
pelo periodo de, no maximo, 24 meses.

9.4. A carga horaria dos tutores ¢ de 20 horas semanais a ser cumprida no Campus/Polo da
vaga pleiteada.

10. DA CONTRATACAO DE SERVICOS

10.1. O candidato aprovado sera convocado para contratagdo, rigorosamente de acordo
com a classificacdo obtida e numero de vagas ofertadas neste Edital para atuar
especificamente no Campus/Polo para o qual foi classificado.

10.2. Havendo a desisténcia de algum candidato convocado para contratacdo, podera
ser convocado o proximo candidato melhor classificado na lista de espera.

10.3. O candidato classificado sera convocado para contratacdo por telefone e e-mail
para o endereco constante na ficha de inscri¢do, obrigando-se a declarar por escrito,
se aceitar ou ndo a vaga.

10.4. O ndo pronunciamento do convocado no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a
partir do recebimento da convocagao, implicara na sua eliminagao.

10.5.  Para fins de possivel convocacdo, o candidato habilitado serd responsavel pela
correcdo e atualizagdo de endereco e telefones, durante a vigéncia do processo
seletivo simplificado.

10.6.  Por conveniéncia da administragdo do IFAP, os candidatos aprovados que ndo
foram contratados por ocasido do limite de vagas, com base neste Edital, poderdo ser
contratados, posteriormente, em caso de existéncia de vagas, desde que esta
contrata¢ao ocorra no prazo de validade do concurso.

10.7. O candidato convocado devera apresentar, para efeito de contratagdo, os
seguintes documentos autenticados em cartério:

a) duas fotos 3X4;
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b) Diploma de conclusdo do ensino médio;

c) comprovante de experiéncia profissional docente de, no minimo, 01 (um) ano;
d) carteira de identidade;

e) documento de Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

f) titulo de eleitor e o comprovante de quitagdo eleitoral;

g) certificado de reservista, para os candidatos do sexo masculino.

10.8. O candidato podera ser desligado do Programa, a qualquer tempo, por solicitagao
ou por descumprimento de suas atribuicdes.

10.9. O candidato que prestar informacao falsa ou inexata, em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido do programa.

11. DO INICIO DAS ATIVIDADES

1.1. O inicio das atividades estd prevista para o primeiro semestre de 2014, podendo haver
mudancas no calendario académico.

12. DOS IMPEDIMENTOS

12.1.  Seréd vedado o pagamento de bolsas pela Rede e-Tec Brasil ao participante que
possuir vinculagdo a outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por
base a Lei n® 11.273/2006 e a Lei n° 11.502/2007, conforme a Resolugao CD/FNDE
n°® 36/2009, Art. 9, paragrafo 4.

13. DO CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO

Publicacao do edital 08/01/2014

Inscriges 09/01 a 15/01/2014
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Resultado preliminar 1* Fase 17/01/2014

Recurso ao resultado preliminar 1* Fase 20/01/2014

Resultado final 1? Fase A partir 21/01/2014

Resultado final 2° Fase A partir 24/01/2014

14.

15.

DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes ¢ a
atualiza¢do de seus enderecos residencial e eletronico, durante o processo seletivo,
ndo se responsabilizando a Comissdo do Processo Simplificado por eventuais
prejuizos que o candidato possa sofrer em decorréncia de informagdes incorretas ou
insuficientes.

14.2. A inscricdo implicard no compromisso tacito, por parte do candidato(a), em
aceitar as condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos, ndo podendo alegar sob
qualquer pretexto o desconhecimento destas disposi¢des para qualquer fim de direito
admitido.

143. Em se tratando de candidatos que s3o servidores do IFAP, a bolsa somente
podera ser concedida mediante apresentacao de autorizagdo da sua chefia imediata.
14.4. O candidato(a) que prestar declaracdo falsa ou inexata, em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido(a) do processo seletivo, além de

responder civil e criminalmente pelo delito cometido.

14.5. Os casos omissos em situagdes ndo previstas neste edital serdo resolvidos pela
Comissao do Processo Seletivo Simplificado.

DOS ANEXOS

Anexo I — Formulario de Inscricdao do candidato
Anexo II — Ficha de Interposicao de Recurso
Anexo III - Ficha de Avaliagdo de Titulos para Tutores Presencial e a Distancia

Anexo IV — Declaragao de disponibilidade de Horario
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Macapa/AP, 08 de Janeiro de 2014

Andr¢ luis da Silva e Silva Cortes
Presidente da Comissao do Processo Seletivo Simplificado

Portaria n°194/2013-1FAP
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ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO
CARGO
TUTOR PRESENCIAL [ ] TUTOR A DISTANCIAT ]
POLO
MACAPA [ ] LARANJAL DO JARI[ ]

DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF: RG:

Endereco Residencial: Ne:
Bairro: Complemento:
Telefone Fixo: () UF:

DADOS PROFISSIONAIS
ILocal:
IFungdo/Cargo:
IData de Admissao:
IEnderecgo Profissional:
Bairro: Complemento:
Cidade: UF:

Telefone profissional: () IE-mail profissional:
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FORMACAO ACADEMICA

Curso de Graduagao:

Instituicao:

Pos-graduacdo: () Especializagdo ( ) Mestrado ( ) Doutorado

Area:

Instituigdo:

() Concluido () Em andamento

(AP), de de 2014.

Assinatura do Candidato

(Via do IFAP)
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ANEXO II

FICHA PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

Vaga pretendida:

Campus/Polo

Nome Completo

N° de inscrigdo CPF

Endereco: N2
Complemento Bairro

Cidade UF CEP
Telefone fixo Celular

E-MAIL:

Assunto:

Questionamento Fundamentado:
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Uso exclusivo do candidato Uso exclusivo do IFAP
/., de de 2014 Data do recebimento: de de 2014
Assinatura do candidato Assinatura do Servidor Responsavel pelo

(Assinatura por extenso e caligrafia legivel) Recebimento
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ANEXO IIT

FICHA DE AVALIACAO DE TITULOS PARA TUTORES PRESENCIAL E A DISTANCIA

1. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ITEM EXPERIENCIA PONTUACAO POTUACAO
UNITARIA MAXIMA
A) Docéncia em sala de aula em ensino 2,0 POR SEMESTRE 10
presencial
B) Tutoria a distancia em cursos a distancia 3,0 POR SEMESTRE 10
Q) Tutoria presencial em cursos a distancia 3,0 POR SEMESTRE 10
D) Ocupante em outra funcdo na area de 2,0 POR SEMESTRE 5
EaD
E) Tutoria presencial ou a distancia em 2,0 POR SEMESTRE 10
cursos da Rede e-TEC Brasil
VALOR MAXIMO SUBTOTAL 45
2. TEMPO DE SERVICO NA AREA DE EDUCAGAO
ITEM TEMPO DE SERVICO PONTUACAO POTUACAO
UNITARIA MAXIMA
A) A partir de 1 (um) ano de efetivo 1,0 POR ANO 5
exercicio em instituicdo educacional
publico ou privada
VALOR MAXIMO SUBTOTAL 5

3. FORMACAO ACADEMICA

ITEM

TITULACAO

POTUACAOMAXIMA

A)

(minimo 20 horas).

Curso de Aperfeicoamento na Plataforma Moodle




SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP

Comissdo do Processo de Sele¢do Simplificado

B) Curso de Aperfeicoamento na drea de educacgao a 10
distancia (de 40 a 100 horas).

Q) Curso de Aperfeicoamento na area de educacao a 15
distancia(a partir de 100 horas).

D) Pés-graduacdo Lato Sensu em Educacdo a Distancia. 20

VALOR MAXIMO 50

PONTUAGAO MAXIMA EM TODOS ITENS 100
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ANEXO IV

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE CARGA HORARIA

Eu ,portado
r (a) do CPF no , conforme Edital N° 002/2013-CPSS/IFAP, de
selecdo para Tutor a Distancia e Presencial do Profunciondrio e de Cursos Técnicos
Subsequentes, na modalidade a distdncia, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa, declaro que tenho disponibilidade de 04 horas diarias (20 horas

semanais) para realizar atividades de tutor no Campus/Polo Macapa e Campus/Polo Laranjal
do Jari.

Declaro ainda, a inteira responsabilidade pelas informacdes contidas nesta
declaracdo, estando ciente de que a omissdo ou a apresentacdo de informagdes e/ou
documentos falsos ou divergentes implicam na minha exclusdo do processo seletivo, regido
pelo Edital N° xxx/2013-CPSS/IFAP, além das medidas judiciais cabiveis.

Macapa/AP,  de janeiro de 2014

Assinatura do candidato



